BAYERISCHE

BayPapier PAPIERVERBANDE

Videokonferenz uber MS-Teams

Zusammenarbeit liber online Tools mit BayPapier

BayPapier hat im 1. HJ 2020 auf Microsoft 365 umgestellt und nutzt flr die Zusammenarbeit,
mobiles Arbeiten, Online-Besprechungen und -Konferenzen die darin enthaltene Anwendung
MS Teams. In der aktuellen Situation ist die Arbeit mit diesen Werkzeugen unerlasslich und
wir méchten hiermit unseren Mitgliedsunternehmen, Partnern und verbundenen
Organisationen einige wichtige Hinweise fur die Zusammenarbeit zur Verflgung stellen.

Video- und Audiobesprechungen /-konferenzen

Fur die Teilnahme an Teams Online-Besprechungen und -konferenzen wird keine App
bendtigt. Mit dem Link in der Einladung ist die Teilnahme einfach und unkompliziert iber die
Webbrowser Microsoft Edge und Google Chrome mdglich. Mit anderen Webbrowsern bspw.
Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer funktioniert dies nicht, da diese auf einer anderen
Browsertechnologie basieren.

Vorgaben in Unternehmen

Sollten die Compliance oder IT-Sicherheitsvorgaben in lhren Unternehmen die Installation
der MS Teams App oder die Nutzung der Webbrowser Microsoft Edge und Google Chrome
nicht zulassen, bitten wir Sie die Mdglichkeit von Ausnahmen innerhalb lhres Unternehmens
zu prufen. Sollte es dennoch nicht zulassig sein, kdnnen Sie sich gerne an uns wenden, wir
werden versuchen gemeinsam mit Ihnen eine Lésung zu finden.

Detaillierte Beschreibung zur Teilnahme an einer Videokonferenz:

1. Uber den Link in der Einladung (,An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen)
konnen Sie Uber das Web problemlos an der Konferenz teilnehmen.

2. Mit Offnen des Links sollte sich dieses (oder ein vergleichbares) Fenster 6ffnen, das
Ihnen die Mdglichkeit gibt, Uber den Webbrowser an der Besprechung teilzunehmen:
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Beste Erfahrungen mit Teams-Besprechungen mithilfe der Desktop-App

Windows-App herunterladen Stattdessen im Web teilnehmen

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Ist dies nicht der Fall, wechseln Sie bitte zu einem anderen Webbrowser.
Microsoft Edge oder Google Chrome sind mit Teams kompatibel,
Mozilla Firefox und Microsoft Internet Explorer hingegen nicht.
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3. Wahlen Sie Stattdessen im Web teilnehmen aus. Fur die Teilnahme missen Sie
keine App und kein Programm installieren.

4. Es offnet sich ein neues Fenster. Deaktivieren Sie vor der Teilnahme Kamera und
Mikrofon. So erreichen wir eine verbesserte Verbindungsqualitat. Geben Sie hier lhren
Namen ein und wahlen Sie Jetzt teilnehmen aus. Hinweis: Ilhr Name ist dann flr alle
anderen Teilnehmer sichtbar. MAchten Sie dies nicht, geben Sie bitte eine Abkurzung
oder ahnliches ein.

5. Die Administratoren der Besprechung werden Sie nun als Gast akzeptieren, bitte
haben Sie hierflr einen Moment Geduld.

Ein Teilnehmer in der Besprechung sollte Sie in
Kiirze einlassen

.

6. Sie nehmen nun an der Konferenz teil. Uber die Chat-Funktion haben Sie die
Moglichkeit, wahrenddessen Fragen zu stellen.

Kontakt fiir Riickfragen

Jessica Fohr Tel. 089/212305-18 fohr@baypapier.com

Simone Ritschl Tel. 089/212305-10 ritschi@baypapier.com

Ihr BayPapier-Team

22.02.2021
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